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1. Vorbemerkung

Die folgenden Ausflihrungen beinhalten einige Hinweise zur Erstellung wissenschaftlicher Arbeiten, die sowohl
fir Seminararbeiten als auch flir Abschlussarbeiten (Bachelor-, Master- und Diplomarbeiten) gelten. Diese
stellen tiberwiegend formale Vorgaben dar, deren Erfiillung notwendig, aber nicht hinreichend fiir eine qualita-

tiv hochwertige Arbeit ist.

Es handelt sich allerdings nicht um eine Einfilhrung in die Technik des wissenschaftlichen Arbeitens: Dazu gibt
es bereits eine Vielzahl hervorragender Lehrtexte, die alle notwendigen Informationen bereitstellen. Ein
Grundverstandnis der damit verbundenen Anforderungen ist unverzichtbar, um eine gute Seminar- oder Ab-
schlussarbeit erstellen zu kdnnen. Wir empfehlen deshalb, vor der erstmaligen Anfertigung einer wissenschaft-
lichen Arbeit zumindest einen derartigen Lehrtext durchzuarbeiten. Dafiir eignen sich beispielsweise folgende

Werke, die in der Universitatshibliothek Greifswald jeweils in elektronischer Form verfligbar sind:

Ebster, C., Stalzer, L., Wissenschaftliches Arbeiten flir Wirtschafts- und Sozialwissenschaftler, 5. Auflage,
Wien 2017.

Goldenstein, J., Hunoldt, M., Walgenbach, P., Wissenschatftliche(s) Arbeiten in den Wirtschaftswissenschaf-
ten. Themenfindung — Recherche — Konzeption — Methodik — Argumentation, Berlin 2018.

Kipman, U., Leopold-Wildburger, U., Reiter, T., Wissenschaftliches Arbeiten 4.0. Vortragen und Verfassen
leicht gemacht, 3. Auflage, Berlin 2018.

Theisen, M. R., Wissenschaftliches Arbeiten. Erfolgreich bei Bachelor- und Masterarbeit, 17. Auflage, Miin-
chen 2017.

Voss, R., Wissenschatftliches Arbeiten ... leicht verstandlich!, 6. Auflage, Miinchen und T(ibingen 2019.

Am Ende dieser Hinweise finden Sie eine Liste mit Beispielen flr Fehler, die bei den am Lehrstuhl angefertig-
ten Seminar- oder Abschlussarbeiten in den letzten Jahren aufgetreten sind. Nachdem Sie sich mit der Tech-
nik des wissenschatftlichen Arbeitens vertraut gemacht haben, sollten Sie in der Lage sein, bei jedem einzel-

nen Punkt zu erkennen, worin der Fehler besteht.



2. Allgemeines

Anzahl und Bindung

Im Rahmen eines Seminars ist die Arbeit in zweifacher Ausfertigung — beispielsweise (jeweils) an einen Loch-
streifen geheftet — am Lehrstuhl abzugeben. Die Anzahl der abzugebenden Abschlussarbeiten wird durch die
jeweils giltige Prifungsordnung bestimmt. Sowohl bei Seminar- als auch bei Abschlussarbeiten ist neben
schriftlichen Exemplaren eine digitale Variante (Word und PDF) lhrer Arbeit einzureichen. Akzeptierte Daten-
trager sind CDs oder auch USB-Sticks.

Umfang

Der Umfang der Arbeiten betragt (ohne Abbildungen und Tabellen):

» bei Seminararbeiten: ca. 15 Seiten (Einzelarbeit) bzw. ca. 10 Seiten (Gruppenarbeit)
» Dbei Abschlussarbeiten mit dreimonatiger Bearbeitungsdauer: ca. 50 Seiten
» bei Abschlussarbeiten mit sechsmonatiger Bearbeitungsdauer ca. 80 Seiten

Die Seitenbegrenzungen beziehen sich nur auf den Textteil der Arbeit. Das Deckblatt, Verzeichnisse oder der
Anhang werden bei dieser Zahlung des Umfangs nicht beriicksichtigt. Bei Abschlussarbeiten mit einer Bear-

beitungszeit von weniger als drei Monaten soll der Umfang entsprechend kiirzer ausfallen.

Diese Seitenangaben sind lediglich als RichtgréRen zu interpretieren. Eine befriedigende Themenbearbeitung
auf deutlich geringerem Umfang ist im Allgemeinen nicht mdglich. Wenn sachliche Erwégungen dies rechtfer-

tigen, ist auch ein (unter Umsténden: deutlich) gréRerer Umfang zuléssig.
Seitenrander

Mit Ausnahme des Deckblatts sind folgende Seitenrédnder zu beachten:
> Linker Seitenrand: 4 cm,
» Weitere Seitenréander. ~ 2.cm.
Schriftart und SchriftgroRe
Als SchriftgroRe sind 12 Punkte (in Fulnoten 10 Punkte) zu verwenden, wobei Proportionalschriften wie
,Times New Roman"“ und ,Arial* benutzt werden sollten.
Absatzformat

Formatieren Sie den Zeilenabstand im FlieRtext 1%-zeilig und im FulRnotentext 1-zeilig. Halten Sie den Flief3-

und FuBnotentext im Blocksatz.



3. Aufbau der Arbeit

3.1

Kurzfassung der Bestandteile

Eine Seminar- bzw. Abschlussarbeit setzt sich aus folgenden Bestandteilen zusammen:

Bestandteile Seminararbeit Abschlussarbeit Paginierung

Deckblatt ja ja -
Inhaltsverzeichnis ja ja rémisch
Abbildungsverzeichnis eventuell eventuell rémisch
Tabellenverzeichnis eventuell eventuell romisch
Symbolverzeichnis eventuell eventuell rémisch
Abkirzungsverzeichnis eventuell eventuell rémisch
Textfluss arabisch
Anhang eventuell eventuell arabisch
Literatur-/Quellenverzeichnis ja ja arabisch
Selbststandigkeitserklarung - ja -
3.2 Deckblatt
Das Deckblatt muss folgende Angaben enthalten:

» Name der Universitét, der Fakultét und des Lehrstuhls

»  Art der Arbeit (Seminar- oder Abschlussarbeit)

» Bei Seminararbeiten: Bezeichnung des Seminars, Semester

» Bei Abschlussarbeiten den Zusatz: ,zur Erlangung des akademischen Grades einer yyy*l (abhangig

vom Studiengang)

» Das Thema der Arbeit

> Name des Themenstellers (bei Seminararbeiten)

> Die Namen des Erst- und Zweitgutachters (bei Abschlussarbeiten)

» Name, Anschrift, E-Mail, Telefonnummer, Fachsemester, Matrikelnummer der Kandidatin?

» Das Datum der Abgabe

Musterbeispiele kénnen Sie den folgenden Seiten entnehmen.

Aus Griinden der Lesbarkeit wird bei Personen- und Funktionsbezeichnungen jeweils die weibliche Form gewahlt. Die Ausfiih-
rungen gelten jedoch in gleicher Weise fiir andere Geschlechter.

Bei Seminararbeiten ist aus datenschutzrechtlichen Griinden ein zweites Deckblatt anzufertigen, das auf’er dem Namen keine
weiteren personenbezogenen Daten enthalt. Ein Beispiel kdnnen Sie Seite 5 entnehmen. Lediglich diejenigen Exemplare, die
am Lehrstuhl abgegeben werden, sind mit dem ersten Deckblatt zu versehen.
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Beispiel flr die Gestaltung eines Deckblatts von Seminararbeiten (1):

Universitét Greifswald
Rechts- und Staatswissenschaftliche Fakultat
Lehrstuhl fiir Allgemeine Volkswirtschaftslehre und Finanzwissenschaft

SEMINARARBEIT

IM RAHMEN DES SEMINARS:

<BEZEICHNUNG DES SEMINARS>
—<Semester, in dem das Seminar stattfindet>—

UBER DAS THEMA

<Titel der Arbeit>

Themensteller: Prof. Dr. Walter Ried

vorgelegt von: <Name der Verfasserin>

<Anschrift der Verfasserin>

E-Mail: <E-Mail-Adresse der Verfasserin>

Tel.: <Telefonnummer der Verfasserin>
Fachsemester: <Anzahl der Fachsemester>
Matrikelnummer: <Matrikelnummer der Verfasserin>

Greifswald, den <Abgabedatum der Arbeit>



Beispiel flr die Gestaltung eines Deckblatts von Seminararbeiten (11):

Universitat Greifswald
Rechts- und Staatswissenschaftliche Fakultéat
Lehrstuhl fiir Allgemeine Volkswirtschaftslehre und Finanzwissenschaft

SEMINARARBEIT

IM RAHMEN DES SEMINARS:

<BEZEICHNUNG DES SEMINARS>
—<Semester, in dem das Seminar stattfindet>—

UBER DAS THEMA

<Titel der Arbeit>

Themensteller: Prof. Dr. Walter Ried

vorgelegt von: <Name der Verfasserin>

Greifswald, den <Abgabedatum der Arbeit>



Beispiel flr die Gestaltung eines Deckblatts von Abschlussarbeiten:

UNIVERSITAT GREIFSWALD
Rechts- und Staatswissenschaftliche Fakultat
— Wirtschaftswissenschaften —

Lehrstuhl fiir Allgemeine Volkswirtschaftslehre und Finanzwissenschatft

XXX-ARBEIT (Diplom/Master/Bachelor)

zur Erlangung des akademischen Grades einer yyy (je nach Abschluss)

<Thema der Arbeit>

Erstgutachter: Prof. Dr. Walter Ried
Zweitgutachter: <Titel und Name der Zweitgutachterin>
vorgelegt von: <Name der Verfasserin>

<Anschrift der Verfasserin>

E-Mail: <E-Mail-Adresse der Verfasserin>

Tel.: <Telefonnummer der Verfasserin>
Fachsemester: <Anzahl der Fachsemester>
Matrikelnummer: <Matrikelnummer der Verfasserin>

Greifswald, den <Abgabedatum der Arbeit>



3.3 Inhaltsverzeichnis

Das Inhaltsverzeichnis spiegelt den gesamten Aufbau der Arbeit wider und folgt unmittelbar auf das Deckblatt.
Es muss alle Bestandteile der Arbeit enthalten und die jeweiligen Seiten, an denen diese beginnen, explizit
angeben. Die Uberschriften im Inhaltsverzeichnis miissen mit den im Text verwendeten Titeln (ibereinstim-
men. Dazu bietet sich die Verwendung eines automatischen Inhaltsverzeichnisses an. Es sollen kurze und
aussagekraftige Uberschriften gewahlt werden. Ferner soll die Gliederung konsistent und mdglichst tiber-

schneidungsfrei sein.

Dem Inhalt nach gleichrangige Abschnitte sollen auf der gleichen Gliederungsstufe stehen. Eine tiefere Glie-
derungsebene ist einzurichten, wenn die Struktur der Arbeit dies erfordert, d. h. wenn dort mindestens zwei
Unterpunkte zu berticksichtigen sind. Allerdings ist eine zu tiefe Untergliederung des Themas nicht empfeh-
lenswert (in der Regel mindestens eine Textseite pro Gliederungspunkt). Im Rahmen einer Seminararbeit diirf-
ten drei bis vier Gliederungsebenen in aller Regel ausreichen. In einer Abschlussarbeit kann es sinnvoll sein,

eine funfte Gliederungsebene einzufiihren.

Auf der ndchsten Seite finden Sie beispielhaft ein Inhaltsverzeichnis, das drei Gliederungsebenen umfasst.



Beispiel fiir ein Inhaltsverzeichnis:

Seite

INNAIESVEIZEICANIS. ...ttt bbbttt I
ADDIIAUNGSVEIZEICHNIS ..ot I
TADEIENVEIZEICINIS ......voivieieii bbbttt 1l
SYMDOIVEIZEICANIS .. bbbttt ettt \Y
ADKUIZUNGSVEIZEICNNIS ... V
(A U )11 OO 1
L1 UDBISCHE covovvoveciecee bbb 1

1.2 UDBISCHIE c.v.veovecieciece bbb s 3

13 U . it e e 4

2 UDBISCHML...vvvveveeiecieci e 6
2.1 UDBISCHII ...vvvvevecvectecise st 6
211 UDEISCHIL c.oovoeecvcc st 6

212 UDBISCAIIft.....veocveciecicee e 7

2.1.3  USW. ettt E Rt E bRt 8

2.2 USW. 1ot iee ittt ettt et e et e e e e et e e e e e ae e e rr e e 9
ANNANG L1 UDEISCHMIL 1......vvvocveosieics bbb 61
ANNANG 25 UDBISCIIfL ......cvoveoecveseseee ettt sttt 62
ANNANG 32 USW. 1.ttt ettt s e e e ettt s sttt sttt b et R 63
LItEIAIUNVEIZEICHNIS ...ttt 65
RECHESQUEIIBNVEIZEICINIS.........viiieieieieieiece ettt 70
REChtSPreChUNGSVEIZEICHNIS. .....c.cviiiiiiiiiiiiiii ettt 72



3.4  Abbildungs- und Tabellenverzeichnis

Werden mehr als zwei Abbildungen bzw. Tabellen im Text verwendet, sind diese jeweils separat durchzu-
nummerieren und in ein eigenes Verzeichnis einzustellen. Dabei ist darauf zu achten, dass in diesen Ver-

zeichnissen die Uberschrift und die Seitenzahl, auf der die Darstellung zu finden ist, korrekt angefiihrt werden.

Bei Abbildungen oder Tabellen, die aus anderen Quellen dbernommen werden, ist darauf zu achten, dass
diese vollstandig erlautert und in den Text ,eingebunden” werden. Die isolierte Prasentation einer Abbildung

bzw. einer Tabelle ohne Erléuterung des Bezugs zur gerade behandelten Fragestellung ist zu vermeiden.

3.5 Symbolverzeichnis

Im Symbolverzeichnis werden alle in der Arbeit verwendeten Symbole aufgefiihrt und erklért, die nicht allge-

mein gebrauchlich sind. Dies gilt insbesondere flir verwendete Symbole im Rahmen von Formeln.

Beispiele:

i Zinssatz
t Periodenindex

Y Einkommen

Weiterhin ist es im Interesse einer besseren Lesbarkeit sinnvoll, Symbole zundchst einzufiinren, indem man
diese bei ihrer erstmaligen Erwéhnung anhand des zugehdrigen Begriffs erlautert. Im Anschluss kann dann
das Symbol alleine verwendet werden.



3.6 Abkurzungsverzeichnis

Im Abkirzungsverzeichnis werden alle in der wissenschaftlichen Arbeit verwendeten AbkUrzungen, die nicht
im Duden definiert sind, alphabetisch aufgelistet und erklart. Ihr Einsatz sollte auf die im allgemeinen Sprach-

gebrauch dblichen und die im Fachgebiet gebréuchlichen beschrénkt werden.

Beispiele:

GKV Gesetzliche Krankenversicherung
0. V. ohne Verfasser

SGBV Sozialgesetzbuch V

Ebenso wie bei Symbolen ist es auch bei Abkirzungen nitzlich, diese zunéchst einzufiihren, indem man bei
ihrer erstmaligen Erw&hnung den Begriff ausschreibt und dann die Abkirzung in Klammern hinzufugt. Im An-

schluss kann dann die Abkiirzung alleine verwendet werden.

Grundsétzlich sind Abkiirzungen sparsam einzusetzen. Wenn mehr als zwei Abkiirzungen enthalten sind, wird

die Lesbarkeit eines Satzes im Allgemeinen beeintréchtigt.

3.7 Anhang

Im Ausnahmefall kénnen Abbildungen, Tabellen, Beweise, umfassende Berechnungen oder empirische Stu-
dien im Anhang aufgefiihrt werden. Dies ist insbesondere dann sinnvoll, wenn das erganzende Material im

Text storend wirken wiirde oder — beispielsweise bei empirischen Arbeiten — zu umfangreich wére.

3.8  Literatur- und Quellenverzeichnis

Am Ende der Arbeit befindet sich ein Literaturverzeichnis, in dem alle in der Arbeit zitierten Quellen — und
nur diese! — alphabetisch nach den Nachnamen der Autorinnen geordnet anzugeben sind. Bei Artikeln aus
Zeitschriften, Beitragen zu Sammelwerken etc. ist darauf zu achten, dass die Seitenangaben vollstandig sind

(Angabe der ersten und der letzten Seite).

Gesetze, Urteile, Richtlinien und dergleichen gehdren ebenso wie Internetquellen nicht in das Literaturver-

zeichnis. Sie sind in gesonderte Verzeichnisse aufzunehmen.
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Alle Quellen, die dem World Wide Web entnommen wurden, sind im Verzeichnis der Internetquellen aufzu-
fuhren. Wenn maglich, ist bei einer Quelle auf eine Variante zuriickzugreifen, die zumindest eine Paginierung

aufweist (beispielsweise ein PDF).

Im Rechtsquellenverzeichnis sind Gesetze, Verordnungen, Richtlinien und Satzungen jeweils getrennt chro-
nologisch zu ordnen. Sie sind ausgeschrieben mit einem Datum anzugeben, das sich auf die letzte Anderung
oder die verwendete Version (Stand, Ausfertigungsdatum oder Ahnliches) bezieht. In der Regel ist die jeweils
aktuelle Version zu verwenden. Aus inhaltlichen Griinden kann es sinnvoll oder notwendig sein, (auch) friihere

Versionen heranzuziehen.

In der Arbeit zitierte Urteile, Beschliisse und Entscheidungen sind in ein Rechtsprechungsverzeichnis auf-
zunehmen. Dabei ist nach entscheidenden Gerichten zu unterteilen und bei diesen, sofern nétig, jeweils chro-
nologisch zu ordnen. Anzugeben sind dabei das Gericht, das Datum des Urteils/Beschlusses oder der Ent-

scheidung und das Aktenzeichen.

3.9  Selbststandigkeitserklarung

Eine Abschlussarbeit enthélt eine eigenhé&ndig unterschriebene Versicherung folgenden Inhalts:
Hiermit erklare ich, dass ich die vorliegende Arbeit selbststéandig und ohne Benutzung anderer als der ange-
gebenen Hilfsmittel angefertigt habe. Die aus fremden Quellen direkt oder indirekt ibernommenen Gedanken

sind als solche kenntlich gemacht.

Die Arbeit wurde in gleicher oder &hnlicher Form keiner anderen Priifungshehdrde vorgelegt und auch noch

nicht veroffentlicht.

Greifswald, (Datum) (Unterschrift)
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4 Zitieren fremder Quellen

4.1 Zitierpflicht

Sobald Sie in Ihrer Arbeit auf Gedanken anderer Autorinnen zurtickgreifen, sind Sie verpflichtet, die jeweiligen
Stellen im Text in angemessener Form zu kennzeichnen. Dabei spielt es zunachst keine Rolle, ob es sich um
wortliche oder sinngemaBe Ubernahmen handelt. Priifen Sie auch kritisch, ob die von lhnen verwendeten
Quellen tberhaupt im Rahmen einer wissenschaftlichen Arbeit zitierfahig sind. Dies ist beispielsweise bei be-
stimmten Lexika, Ratgebern oder Zeitungen nicht der Fall.

4.2  Zitierarten

Zu unterscheiden ist zwischen sinngemaRen und wortlichen Zitaten. Wortliche Zitate werden durch doppelte
Anfiihrungszeichen gekennzeichnet und als Quelle in der Fulinote kenntlich gemacht. Der Quellentext ist da-
bei buchstaben- und zeichengenau zu tibernehmen. Auslassungen werden durch zwei Punkte, ,..“ (bei einem
Wort), bzw. drei Punkte, ,...“ (bei mehreren Wértern bzw. Satzen), kenntlich gemacht. Handelt es sich um ein
wortliches Zitat, so steht zwischen dem Fulinotenzeichen und der Quellenangabe kein weiterer Zusatz. Han-
delt es sich hingegen um eine sinngeméalRe Wiedergabe der Quelle, ist dies durch den Zusatz ,Vgl.“ deutlich

zu machen. Bei sinngemafen Zitaten erfolgt keine Einfassung in Anfiihrungszeichen.

Grundsatzlich gilt, dass wortliche Zitate sparsam einzusetzen sind. Insbesondere sind umfangreiche wortli-
che Zitate zu vermeiden, da es in der Regel sinnvoller ist, die darin angesprochenen Aspekte in eigenen Wor-
ten flr die bearbeitete Themenstellung nutzbar zu machen. Indirekte Zitate stellen h&ufig den giinstigeren
Weg dar, die Gedanken anderer Autorinnen in die eigene Arbeit einzubringen. Unbedingt zu vermeiden sind
auch versteckte wortliche Zitate. Damit sind solche Textteile gemeint, die eine nahezu wértliche Ubernahme
aus anderen Werken darstellen, wobei nur deshalb kein wortliches Zitat vorliegt, weil geringfiigige Umstellun-
gen im Satzbau vorgenommen worden sind. Als Tauschung zu werten sind Versuche, die enge Anlehnung der
Ausflihrungen eines Abschnitts an eine einzige Arbeit durch nicht gerechtfertigte Verweise auf andere Arbei-

ten zu verdecken.

Nach Mdglichkeit zu vermeiden sind Sekundarzitate, bei denen in einer Arbeit enthaltene Gedanken anhand
der Wiedergabe durch eine andere Quelle zitiert werden. Dabei besteht die Gefahr, dass die in der Primér-
quelle enthaltenen Uberlegungen nicht korrekt wiedergegeben werden, beispielsweise weil die Darstellung in
der Sekundarquelle nicht vollstandig oder verzerrt erfolgt. Daher sind Sekundérzitate nur zulassig, wenn die
Primérquelle nicht oder nur mit unverhaltnisméiig hohem Aufwand verflgbar ist. In solchen Féllen ist explizit

auf die Ubernahme aus einer Sekundarquelle in geeigneter Form hinzuweisen.
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4.3  Zitierweise in FuBnoten und im Literaturverzeichnis*

Bei bestimmten Zitierformen gelten Ful3noten als Hinweis auf die verwendeten Quellen. Dies gilt auch fiir die
von uns empfohlene Zitierform. Fulinoten beginnen auf der Seite, auf der sich der Text befindet, zu dem sie
gehoren. Sie konnen sowohl fortlaufend als auch seitenweise nummeriert werden. Allerdings muss die einmal

gewdhlte Vorgehensweise wéhrend der gesamten Arbeit beibehalten werden.

Erstreckt sich der Bezug in lhrer Arbeit auf eine Quelle tiber mehrere Seiten, so ist dies kenntlich zu machen.
Dabei bedeutet beispielsweise ,S. 5 f.“, dass sich die entsprechende Stelle auf der Seite 5 und der folgenden
Seite befindet, wahrend der Ausdruck ,S. 5 ff.“ bedeutet, dass sich die entsprechende Passage auf die Seite 5

und mindestens zwei folgende Seiten erstreckt.

Sofern eine Fundstelle den Namen der Verfasserin nicht angibt, ist die Abkirzung ,0. V.“ (ohne Verfasseran-
gabe) zu verwenden. Bei einer fehlenden Jahreszahl des Erscheinens hingegen ist ,0. J.“ (ohne Jahreszahl)
zu verwenden und bei einer fehlenden Angabe des Erscheinungsorts ,0. O.“ (ohne Ortsangabe). Hat eine
Quelle mehr als drei Autorinnen, kann die erste in der Quelle aufgefiinrte Verfasserin mit dem Zusatz ,u. a."
(und andere) oder ,et al.“ (et alii) angegeben werden. Bei mehreren Herausgeberinnen eines Werks und bei
mehreren Verlagsorten ist dies tblich. Sofern nur eine Auflage existiert (,1. Aufl.”), kann die Angabe der Aufla-

ge entfallen. Akademische Titel sind weder in der FuRnote noch im Literaturverzeichnis anzugeben.

Die folgenden Beispiele zeigen, wie die in der Arbeit aufgefihrten Quellen in den FulRnoten und im Literatur-
verzeichnis angegeben werden kénnen. Sofern eine Verfasserin in einem Jahr lediglich eine Arbeit veréffent-

licht hat, auf die Ihre Arbeit Bezug nimmt, kann die Angabe des Stichwortes entfallen.

Biicher und sonstige selbststandige Verdffentlichungen:

FuBnote: Name, Vorname (abgekiirzt), Stichwort, Jahr, Seitenangabe.

Bsp.: Vgl. Stiglitz, J.E., Public sector, 2000, S. 142.

Literaturver- Name, Vorname der Verfasserin [ersatzweise der  Herausgeberin]
zeichnis: (Stichwort, Jahr): Titel des Werks, Band, Auflage, Verlagsort Erscheinungsjahr.
Bsp.: Stiglitz, J.E., ( Public sector, 2000): Economics of the public sector, 3. Auflage, New

York und London 2000.

4 Die im Folgenden beschriebene Zitierweise stellt lediglich eine Empfehlung dar. Sofern eine andere Zitierweise gewahlt wird,
ist diese wahrend der gesamten Arbeit beizubehalten.
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Zeitschriftenartikel:

FuBnote: Name, Vorname (abgekirzt), Zeitschrift (ggf. abgekirzt) Jahr, Seitenangabe.
Bsp.: Vgl. Multiple Risk Factor Intervention Research Group, JAMA 1982, S. 1470.
Literaturver- Name, Vorname der Verfasserin (abgekiirzt), Zeitschrift (ggf. abgekirzt) Erschei-
zeichnis: nungsjahr, erste und letzte Seitenzahl des Aufsatzes.
Bsp.: Multiple Risk Factor Intervention Research Group (JAMA 1982): Multiple Risk Fac-
tor Intervention Trial Risk: Risk Factor Changes and Mortality Results, JAMA 1982,
S. 1465-1477.
Sammelbandbeitrag:
FulRnote: Name, Vorname (abgekiirzt), Stichwort, Jahr, Seitenangabe.
Bsp.: Vgl. Ried, W., Grundsicherung, 2019, S. 74.

Literaturver- ~ Name, Vorname (abgekirzt) der Verfasserin (Stichwort, Jahr): Titel des Aufsatzes,

zeichnis: in: Name, Vorname (abgekiirzt) der Herausgeberin (Hrsg.), Titel des Sammelwerks,
Band, Auflage, Erscheinungsort Erscheinungsjahr, erste und letzte Seiten- bzw.
Spaltenzahl des Aufsatzes.

Bsp.: Ried, W. (Grundsicherung, 2019): Recht der Grundsicherung fir Arbeitsuchende
aus 6konomischer Perspektive, in: Kornert, J., Lege, J., Grube, K. (Hrsg.): Recht
trifft Wirtschaft. Festschrift zur Ringvorlesung anlasslich der Wiedererdffnung der
Rechts- und Staatswissenschaftlichen Fakultat der Ernst-Moritz-Arndt-Universitat
Greifswald vor 25 Jahren, Berlin 2019, S. 65-98.

Internetquellen:

FuRnote: Name, Vorname der Verfasserin (abgekirzt), alternativ. Gremium/Gruppe, Stichwort,
online im Internet, Datum der Abfrage, Abfragezeit Zeitzone.
Bsp.: Vgl. Sachverstandigenrat zur Begutachtung der Entwicklung im Gesundheitswesen,

Gutachten, online im Internet, 24. Juli 2019, 11.00 Uhr MEZ.

Verzeich- Name, Vorname der Verfasserin (abgekiirzt), alternativ: Gruppe von Verfasserinnen,

nis d. Inter- (Stichwort, Jahr): Titel der Quelle, online im Internet, URL: <Schema://Internet-

netquellen: Protokoll-Teile/Pfad>, (ggf.) Stand: tt. Monat jjjj, Abfrage: tt. Monat jjjj, hh.mm Uhr
Zeitzone.

Bsp.: Sachverstandigenrat zur Begutachtung der Entwicklung im Gesundheitswesen (Gut-
achten, 2018): Bedarfsgerechte Steuerung der Gesundheitsversorgung, online im In-
ternet,  https://www.svr-gesundheit.de/fileadmin/user_upload/Gutachten/2018/SVR-
Gutachten 2018 WEBSEITE.pdf, Abfrage: 24. Juli 2019, 11.00 Uhr MEZ.

Insbesondere bei der Nutzung von Daten, die auf (veranderlichen) Webseiten zu finden sind, kénnen die In-
formationen bis zur Abgabe lhrer Abschlussarbeit durch die jeweiligen Autorinnen angepasst worden sein. Aus
diesem Grund sollten Sie am Tag des Webseitenabrufs Gber >>Strg + p<< und anschlie}end >>Als PDF spei-
chern<< eine Kopie der Webseite erstellen, welche bibliografiert neben der digital einzureichenden Version
lhrer Arbeit abzugeben ist. Die PDFs sind somit kein Bestandteil der von lhnen eingereichten gebundenen
Exemplare. Beispielsweise betrifft dies die temporér verfugbaren und anpassbaren Tabellen der Gesundheits-

berichterstattung des Bundes.
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5  Struktur der Arbeit

5.1 Zielsetzung/Forschungsfrage

Die Einleitung lhrer Arbeit sollte zumindest eine klar formulierte Zielsetzung enthalten. Noch besser ist es,
wenn die Zielsetzung durch eine Forschungsfrage (eventuell auch durch mehrere Forschungsfragen) konkre-
ter gefasst wird. Die Zielsetzung bzw. Forschungsfrage kann als ,roter Faden* der Untersuchung dienen und
die Entwicklung einer geeigneten Struktur der Arbeit unterstlitzen. Dabei ist darauf zu achten, dass die Ziel-
setzung bzw. Forschungsfrage zur Themenstellung passt und sich nicht auf Aspekte bezieht, die nicht zum
Kern der Arbeit gehdren. Weiterhin sollte die Zielsetzung bzw. Forschungsfrage nachvollziehbar hergeleitet
werden. Bei Forschungsfragen ist zu (iberlegen, ob eine separate Begriindung an anderer Stelle angefinhrt

wird, um der Leserin deren Verwendung plausibel zu machen.

Anstelle oder zur Ergénzung einer Forschungsfrage konnen auch Hypothesen formuliert werden, die dann
ebenfalls zur Themenstellung passen missen. Dies bietet sich insbesondere bei empirischen Analysen an,
auch wenn die erhobenen Primér- oder die verwerteten Sekundardaten h&ufig eine echte Priifung im statisti-
schen Sinne nicht erlauben. Hypothesen sind in jedem Fall nachvollziehbar zu begriinden, indem ihre Rele-

vanz flr das zu bearbeitende Thema erlautert wird.

Unabhéngig davon, was der Arbeit zugrunde gelegt wurde, ist am Ende der eigenen Analyse darauf zurlickzu-
kommen und die Bedeutung der gewonnenen Erkenntnisse zu priifen: Konnte die Zielsetzung erreicht wer-
den? Welche Antwort kann auf die Forschungsfrage gegeben werden? Falls Hypothesen formuliert wurden, ist
flr jede einzelne abzuwagen, ob die gesammelte Evidenz eher als Widerlegung oder als Bestétigung einzu-
stufen ist. Bitte beachten Sie dabei, dass eine Hypothese niemals allgemein bestétigt werden kann, wéhrend
eine Widerlegung durchaus maglich ist.

5.2  Einleitung, Grundlagen und eigene Analyse

Die folgenden Ausflihrungen stellen eine Struktur vor, die sich zur Gliederung wissenschaftlicher Arbeiten sehr
gut eignet. Sie sind aber lediglich als Empfehlung zu interpretieren, da es in aller Regel noch andere Mdglich-
keiten gibt, ein Thema sinnvoll zu gliedern. Insofern ist es ohne Weiteres méglich und zuldssig, von der so-
gleich beschriebenen Struktur abzuweichen. Dann sollten Sie allerdings festlegen, welche Kapitel den Grund-
lagen bzw. der eigenen Analyse zuzuordnen sind, um die nachstehenden Hinweise, soweit sie inhaltliche As-

pekte betreffen, entsprechend bertcksichtigen zu kénnen.
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Die Einleitung beginnt mit einer Hinflihrung zum Thema, die als Motivation fir die weitere Lektiire dienen soll
und sachliche Griinde anftihrt, weshalb eine nahere Beschéftigung damit lohnenswert erscheint. Im Anschluss
ist die Zielsetzung bzw. Forschungsfrage zu nennen, wobei sich diese aus der Motivation ergeben sollte. So-
fern mehrere Forschungsfragen oder auch Hypothesen formuliert werden, sind diese jeweils kurz zu begrtin-
den, um zu verdeutlichen, in welcher Weise sie das Thema der Arbeit erschlieBen. Ein knapp zu haltender
Uberblick iber das weitere Vorgehen bildet den Abschluss der Einleitung.

Das zweite Kapitel stellt die Grundlagen der spéteren Analyse vor: Wichtige Begriffe, Konzepte und Methoden,
die sich auf den Untersuchungsgegenstand oder auf die ékonomische Analyse beziehen oder dort eingesetzt
werden sollen, sind zu erldutern. Dazu zwei Beispiele: In einer Arbeit, die eine Variante des ,bedingungslosen
Grundeinkommens” untersuchen soll, wére das Konzept eines solchen Grundeinkommens allgemein vorzu-
stellen und - je nach Themenstellung — ferner diejenigen 6konomischen Konzepte, mit denen die betreffende
Variante analysiert werden soll. In einer Arbeit, die sich mit den Auswirkungen des demografischen Wandels
auf die Finanzlage der gesetzlichen Krankenversicherung (GKV) beschéftigen soll, wéren der demografische
Wandel in Deutschland mit seinen wesentlichen Einflussfaktoren, die Einnahmen und Ausgaben der GKV und
schlief3lich die zur Analyse bendtigten ékonomischen Konzepte vorzustellen.

Eine zentrale Funktion der Grundlagen besteht darin, auf die spatere Analyse vorzubereiten. Insofern ist da-
rauf zu achten, dass in diesem Kapitel vorrangig Aspekte behandelt werden, auf die dann in den weiteren
Kapiteln auch tatséchlich Bezug genommen wird. Weitere Aspekte kdnnen, wo es sinnvoll erscheint, ebenfalls
angesprochen werden — dies sollte aber sparsam erfolgen, um den Raum fir die eigene Analyse nicht unnétig
zu verringern. Beispiel: In einer Arbeit, welche die Kosten-Wirksamkeitsanalyse von Mafnahmen behandelt,
kann es zum besseren Verstandnis sinnvoll sein, kurz weitere Verfahren der Wirtschatftlichkeitsanalyse anzu-

sprechen. Es wére aber nicht zielflihrend, diese ausfihrlich zu erlautern.

Vielfach handelt es sich bei den Grundlagen um etabliertes Wissen, das zwar zu erldutern ist, aber keiner
naheren Untersuchung bedarf. Es kann jedoch vorkommen, dass die Situation weniger gunstig ist und bei-
spielsweise ein Konzept in der Literatur nicht eindeutig definiert wird. Dann besteht lhre Aufgabe darin, eine
Definition auszuwéhlen und diese Entscheidung zu begriinden. In Ausnahmeféllen mag keine der vorhande-
nen Definitionen fir Ihre Arbeit brauchbar erscheinen - dies ware zu begriinden und eine eigene Definition zu
entwickeln, die Sie fiir besser geeignet halten (mit Angabe von Griinden). Beispiel: Wenn Sie in Ihrer Arbeit
verschiedene Kosten- und Nutzenkategorien anwenden wollen, dann werden Sie nicht umhinkommen, sich flr
eine der in der Literatur anzutreffenden Kategorisierungen zu entscheiden. Als Kriterium ist ihre Brauchbarkeit

fur die in der Arbeit unternommene Analyse zugrunde zu legen.
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Fur bestimmte Arbeiten ist es sinnvoll, im Anschluss an die Grundlagen die spater verwendete Methodik in
einem eigenen (dem dritten) Kapitel naher zu erlautern. Dies gilt insbesondere fir Arbeiten, die eine eigene
empirische Erhebung, eine statistisch-6konometrische Auswertung von Daten oder eine systematische Litera-
turrecherche vornehmen. Zum Verstandnis der weiteren Analyse ware dann das methodische Vorgehen dar-
zustellen und in seinen wesentlichen Schritten zu erldutern. Dabei kann es sich beispielsweise um die Kon-
zeption und den Aufbau eines Fragebogens oder die Beschreibung eines Datensatzes und des zur Analyse
angewendeten Verfahrens handeln. Weiterhin eignet sich ein Methodikkapitel, wenn die Auswahl von Daten-
banken und Stichworten, die der Recherche zugrunde gelegt wurden, néher beschrieben werden soll. Insge-
samt ist ein der Methodik gewidmetes drittes Kapitel jedoch nicht zwingend einzurichten: Dies erscheint bei-
spielsweise flr solche Arbeiten unnétig, die ein Thema anhand der verfligbaren Literatur in herkdmmlicher

Weise (also ohne systematische Recherche in Datenbanken) untersuchen.

Das dritte Kapitel (gegebenenfalls, d. h. wenn ein eigenes Kapitel zur Methodik existiert: Das vierte Kapitel)
enthélt die eigene Analyse und bildet damit den inhaltlichen Kern lhrer Arbeit. Hier wird die Themenstellung
ausflhrlich untersucht, indem die in den Grundlagen erlauterten Begriffe, Konzepte und Methoden (gegebe-
nenfalls auch die in einem eigenen Kapitel dargestellte Methodik) angewendet werden. Ziel der Analyse sollte
sein, Ergebnisse bzw. Erkenntnisse zu generieren, die zur eingangs formulierten Zielsetzung beitragen oder
eine Antwort auf die Forschungsfrage(n) ermdglichen. In diesem Zusammenhang ist in formaler Hinsicht da-
rauf zu achten, dass die einzelnen Schritte der Analyse auch in der Gliederung adéquat abgebildet sind und

insbesondere die gewonnenen Erkenntnisse in einem eigenen Abschnitt dargestellt werden.

Wenn Sie ein Thema bearbeiten, das nicht ganz neu ist, wird es dazu bereits einige Arbeiten in der Fachlitera-
tur geben. Dann besteht eine wesentliche Aufgabe darin, diese Literatur zu sichten, um beispielsweise die
darin enthaltenen Argumente, soweit diese fiir Ihre Arbeit wichtig erscheinen, zu présentieren und sich damit
kritisch auseinanderzusetzen. Falls Sie jedoch ein aktuelles und neues Thema untersuchen, wird es dazu nur
in geringem Umfang wissenschaftliche Arbeiten geben (wenn tberhaupt). In diesem Fall ist die vorhandene
Fachliteratur, die sich mit ahnlichen Fragestellungen beschéftigt, zu identifizieren und im Hinblick auf eine
mégliche Ubertragbarkeit von Methoden, Argumenten oder Erkenntnissen auszuwerten. Im Vergleich zum

ersten Fall erfordert dies mehr Kreativitat, bietet aber eine gréf3ere Chance, neue Erkenntnisse zu gewinnen.

Es kommt nicht selten vor, dass die Analyse kein klares Ergebnis liefert und somit die zugrunde gelegte For-
schungsfrage nicht eindeutig beantwortet werden kann. Dann sind die Argumente, die fir unterschiedliche
Antworten sprechen, sorgfaltig gegeneinander abzuwéagen. Um den Stand der Erkenntnisse genauer anzuge-

ben, sollte versucht werden, Bedingungen zu identifizieren, unter denen per Saldo eine eindeutige Antwort
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gelten wiirde. Eine Aussage der Art ,Wenn x erfillt ist, dann gilt y* ist zwar weniger gehaltvoll als die allgemei-
ne Aussage ,es gilt y*, kann aber dennoch wichtige Informationen enthalten.

Das vierte Kapitel (gegebenenfalls: Das fuinfte Kapitel) enthalt eine Diskussion der Analyse und ihrer Ergeb-
nisse. Dazu konnen Erlauterungen gehoren, mit denen die Bedeutung der Ergebnisse herausgearbeitet wird.
Allerdings durfte es in vielen Fallen sinnvoller sein, dies bereits im vorherigen Kapitel zu erledigen: Da dort die
Ergebnisse erstmalig angefiihrt werden, bietet es sich in der Regel an, dann auch gleich ihre Relevanz durch

geeignete Interpretationen oder Ahnliches zu verdeutlichen.

In jedem Fall gehéren zu einer Diskussion Uberlegungen, die der Einordnung Ihrer Ergebnisse dienen, etwa
indem die Konsequenzen einer Lockerung von Annahmen untersucht werden, die in die Analyse eingegangen
sind. Dann wird sich herausstellen, ob die Ergebnisse kaum oder womdglich sehr stark zu modifizieren sind,
wenn eine als wichtig erachtete Annahme abgeschwacht wird. Ebenso féllt darunter eine Betrachtung ausge-
wahlter Einflussfaktoren, die in der Analyse ausgeschlossen wurden. In diesem Sinne kann die Diskussion
weitere Erkenntnisse generieren, welche die vorherige Analyse ergénzen. Beispiel: In der Analyse wurde ein
Kostenvergleich unterschiedlicher Therapien einer Erkrankung durchgeftihrt, der eine kostengiinstige Alterna-
tive A identifiziert hat. Ob A dann auch als vorteilhaft einzustufen ist, hangt wesentlich von den Gesundheitsef-
fekten ab, die sie beim Patienten im Vergleich zu den Alternativen stiftet. Wenn die Annahme gleicher Ge-
sundheitseffekte getroffen wurde, kann die Analyse dazu keine Aussage liefern. Falls jedoch im Rahmen der
Diskussion Evidenz angefiihrt werden kann, die flir A mindestens so groRRe (bzw. deutlich geringere) Gesund-
heitseffekte wie fur die Gbrigen Therapien belegt, lasst sich das Ergebnis der Analyse besser einordnen: Die
kostengtinstige Alternative A ist dann als vorteilhaft (bzw. nicht vorteilhaft) einzustufen.

Weiterhin sollte die Diskussion auch eine Betrachtung der Limitationen der Analyse enthalten. Diese konnen
auf fehlenden oder unzureichend validierten oder verzerrten Daten beruhen, auf Unsicherheiten beziiglich des
Umfangs einzelner Effekte oder auf anderen Griinden. Beispiel: Eine Analyse, die Angaben von Individuen zu
ihrem Korpergewicht oder ihrem Alkoholkonsum verwendet, stitzt sich auf Daten, die in beiden Féllen im
Durchschnitt zu niedrig und damit verzerrt sein werden. In der Diskussion wére nach Méglichkeit zu klaren, wie

groR die Verzerrungen sind und welche Bedeutung dies fiir die Ergebnisse der Analyse hat.

Die Arbeit schlie8t mit einem Fazit, das die Zielsetzung bzw. die Forschungsfrage benennt und die wesentli-
chen Erkenntnisse kurz anfiihrt. Neue Aspekte, die mdglicherweise die Analyse erganzen oder deren Ergeb-
nisse in einem anderen Licht erscheinen lassen, gehdren keinesfalls hierher (sondern in die Diskussion). Das
Fazit kann durch einen Ausblick erganzt werden, der kiinftigen Forschungsbedarf skizziert, um im Hinblick auf

die untersuchte Zielsetzung bzw. Forschungsfrage zu weiteren Erkenntnissen zu gelangen.
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5.3  Weitere Hinweise

Fast immer ist es sinnvoll, die Ausfiihrungen innerhalb eines Gliederungspunkts durch Absétze weiter zu un-
terteilen. Als Faustregel kann gelten, dass ein neuer Absatz zu beginnen ist, wenn ein neuer Gedanke oder
auch ein neues Argument prasentiert wird. Insofern féllt ein Absatz zu lang aus, wenn er mehrere Gedanken
oder ganz verschiedene Argumente enthalt. Dies wird bei Abséatzen, die sich iber mehr als eine Seite erstre-
cken, regelméfig der Fall sein. Aber auch Absatze, deren Lange kleiner als eine Seite ausfallt, kdnnen in dem
oben erwéhnten Sinn zu lang sein. Beispiele: Ein Absatz, der sowohl auf die aktuelle Bevolkerungsvorausbe-
rechnung fur Deutschland als auch auf die wesentlichen Einflussfaktoren néher eingeht, ist definitiv zu lang;
ebenso ein Absatz, der sowohl die Kompressions- als auch die Medikalisierungsthese behandelt (jeweils un-
abhdangig von der tatséchlichen Lange).

Die Lange von Kapiteln oder auch einzelner Unterpunkte innerhalb eines Gliederungspunkts darf durchaus
unterschiedlich ausfallen. Zu groBe Unterschiede deuten allerdings darauf hin, dass es mdglicherweise keinen
Grund flr ein eigenes Kapitel oder einen Unterpunkt gibt. Wenn beispielsweise ein Kapitel einen Umfang von
weniger als einer Seite aufweist, alle tbrigen Kapitel jedoch mindestens fiinfzehn Seiten, sollten Sie prifen, ob
das kleine Kapitel wirklich seine Berechtigung hat.> Ebenso dirfte ein Unterpunkt, der lediglich aus ein bis drei

Satzen besteht, kaum sinnvoll sein.

Angesichts ihrer grol3en Bedeutung fiir Ihre Arbeit sollten die Ausfihrungen zur Analyse der Themenstellung
vom Umfang her in einer angemessenen Relation zu den Grundlagen stehen: Da letztere nur zur Vorbereitung
der Analyse dienen, ist der Schwerpunkt wohl kaum richtig gesetzt, wenn das Kapitel zu den Grundlagen mehr

Platz einnimmt als die eigene Analyse (einschliellich der Diskussion).

Ab und an enthalten Gliederungsentwiirfe fir wissenschaftliche Arbeiten Zusammenfassungen am Ende ein-
zelner Kapitel, in seltenen Fallen sogar am Ende von Abschnitten, die zur zweiten Gliederungsebene gehdren.
Dies ist nicht sinnvoll, weil dadurch inhaltliche Doppelungen, unter Umstéanden in erheblichem Umfang, in dem
betreffenden Kapitel bzw. Abschnitt zustande kommen. Zudem besteht im Fazit Ihrer Arbeit nicht nur die Mog-
lichkeit, sondern sogar die Verpflichtung, eine Zusammenfassung zu geben, die allerdings auf die wesentli-
chen Erkenntnisse beschrankt sein sollte.

5 Diese Aussage bezieht sich nicht auf die Einleitung oder das Fazit, die stets einen geringen Umfang aufweisen, aber als eigene
Kapitel unverzichtbar sind.
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6  Fehlerquellen in Seminar- und Abschlussarbeiten

Formale Fehler

Unvollstandiges Inhaltsverzeichnis (z. B. fehlende Seitenangaben)

Die Gliederung enthélt bei einem Gliederungspunkt nur einen Unterabschnitt

Die Uberschriften einzelner Gliederungspunkte sind unspezifisch oder passen nicht zu deren Inhalt
Unvollstandige Quellenangaben im Literaturverzeichnis

Das Literaturverzeichnis enthalt Quellen, die in der Arbeit nicht zitiert werden

Im Text fehlen Quellenangaben

Kein sparsamer Umgang mit direkten Zitaten

Beim Zitieren wird nicht zwischen direkten und indirekten Zitaten getrennt

Fur benutzte Internetquellen wird kein eigenes Verzeichnis angefertigt

YV V. V V V V V V VYV V

Literaturverzeichnis: Eine Arbeit wird lediglich mit dem Veréffentlichungsjahr und der URL zum Verlag

zitiert. Tatsachlich ist die Arbeit in einem Journal des Verlags erschienen

\4

Einzelne Absatze behandeln mehrere unterschiedliche Aspekte
Einzelne Uberschriften befinden sich am Ende einer Seite

\4

> Einzelne Abbildungen, Tabellen oder Ubersichten sind unzureichend in den Textteil eingebunden

Inhaltliche Fehler

Die Arbeit formuliert keine Zielsetzung oder Forschungsfrage

Wichtige Begriffe und Konzepte werden gar nicht oder nur unzureichend erlautert

Einzelne Argumentationsketten sind unvollstédndig oder nicht konsistent

Die verflighare Literatur wird nur unzureichend berticksichtigt und/oder ausgewertet

Wichtige Aussagen oder Thesen werden ohne (ausreichende) Belege angeftihrt

Die Arbeit enthalt Widerspriiche

Wichtige Argumente werden ohne eigene Stellungnahme bzw. Auseinandersetzung prasentiert

V V. V V V VYV V V

Im Fazit werden nur einzelne Aussagen bzw. Resultate der Arbeit wiederholt
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